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INSTRUCCION de la Secretaria General del CSIC, de 25 de marzo de 2021,
por la que se establece el Procedimiento Interno para la Gestion Economica
de Ayudas y Subvenciones en los Institutos y Centros del CSIC (PIGEAS).

La misién de la Agencia Estatal Consejo Superior de Investigaciones Cientificas (en
adelante, CSIC) es, de conformidad con su Estatuto, multiple, variada y multidisciplinar,
incluyendo la realizacion, dentro del ambito de la investigacion cientifica y técnica, de
actividades tales como la ejecucion de proyectos de investigacion, la difusion de la ciencia
y de la cultura cientifica, el asesoramiento experto y la colaboracion con la industria y el
sector publico, la cooperacion internacional, el apoyo en la definicion de politicas
cientificas, la gestion de grandes instalaciones cientificas, la prestacion de servicios
cientifico-técnicos, etc.

El desarrollo de la mayor parte de esas actividades es posible gracias a la obtencion de
financiacion externa a la que se accede mediante convocatorias competitivas de ayudas y
subvenciones publicas a la investigacion que se rigen por disposiciones normativas, de
ambito nacional e internacional, cuya observancia impone una forma de hacer que debe
trasladarse a la gestion economica ordinaria de los Institutos, Centros y Unidades del
CSIC (en adelante ICU), que son quienes gestionan de forma descentralizada dichos
recursos competitivos obtenidos para el desarrollo de la actividad cientifica.

La gestion econémica del CSIC se ha ido adaptando a las exigencias derivadas de la
obtencion de esas ayudas y subvenciones mediante la elaboracion de los procedimientos
internos y las herramientas informaticas necesarias para la gestion econdomica de
proyectos Yy, en general, de la actividad cientifica, de conformidad con las exigencias
establecidas en las convocatorias por los entes financiadores y de acuerdo con los
principios que rigen la gestién de ingresos y gastos publicos.

No obstante, y dada la singularidad y heterogeneidad organizativa del CSIC, la gran
autonomia de gestion de sus ICU y la variedad de érganos y unidades involucradas en la
vida de un proyecto de investigacion, procede dictar una Instruccion que compendie
todos los tramites y procedimientos de gestion econdmica y que establezca los roles a
desempenar por cada uno de los organos y unidades con competencias en la materia. De
igual modo, se determina el modo en que deben utilizarse las herramientas informaticas
para garantizar el cumplimiento homogéneo en toda la Agencia estatal de las obligaciones
legales que el CSIC contrae con la aceptacion de cada ayuda o subvencion publica.

Por ultimo, el RD Ley 36/2020, de 30 de diciembre, por el que se aprueban medidas
urgentes para la modernizacion de la Administracion Publica y para la ejecucion del Plan
de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia, encaminadas a permitir una mejora de la
agilidad en la puesta en marcha de los proyectos, una simplificacion de los procedimientos
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manteniendo las garantias y controles que exige el marco normativo comunitario y una
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mayor eficiencia en el gasto publico. Con ese objetivo se recogen especialidades en
materia de gestion y control presupuestario y en materia de gestion de subvenciones.

En consecuencia, de conformidad con el articulo 21.1 de la Ley 40/2015, de 26 de
noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comdn, y en el marco de lo establecido en la Instruccion General de
Gestion Econdmica, aprobada por Resolucion de la Presidenta del CSIC de 26 de febrero
de 2020, asi como en la Orden de Delegacién de Competencias de 21| de enero de 2021,
esta Secretaria General, en ejercicio de las funciones que le atribuye el Estatuto del CSIC,
aprobado por el Real Decreto 1730/2007, de 21 de diciembre, por el que se crea la
Agencia Estatal CSIC y se aprueba su Estatuto, y en cumplimiento de lo ordenado por la
Presidenta del CSIC en el marco del apartado decimonoveno de su Resolucion de 19 de
febrero de 2021 (Norma de apertura), es necesario aprobar y publicar la siguiente
instruccion operativa para la regulacion de un ambito especifico de especial relevancia y
con sustantividad propia e incidencia en la gestion econdmica del Organismo, como es la
gestion econdmica de ayudas y subvenciones a la investigacion.

PRIMERO. Objeto.

La presente Instruccion tiene por objeto establecer en el CSIC pautas unificadas de
actuacion en relacion con la tramitacion y gestion economica de proyectos de
investigacion estableciendo el procedimiento interno para la tramitacién de ayudas y
subvenciones, con el fin de garantizar el cumplimiento de las obligaciones derivadas de su
aceptacion, ya se deriven del Plan Estatal de I+D+i, de planes regionales, ayudas de
programas de la Union Europea —incluidos los del Mecanismo de Recuperaciéon y
Resiliencia-- u otras ayudas a la investigacion cientifica y técnica.

En todo caso, este procedimiento interno de gestion econdmica de ayudas vy
subvenciones se interpretara de conformidad con lo establecido en la Instruccion General
de Gestion Economica.

SEGUNDO. Ambito de aplicacion.

El marco competencial vigente, de acuerdo con la Resolucion de 21 de enero por la que
se delegan competencias (BOE 28/01/2021), atribuye con caracter general a la
Vicepresidencia de Investigacion Cientifica y Técnica (en adelante VICYT) la firma,
presentacion de solicitudes y aceptacion de subvenciones y ayudas de agentes
financiadores para la ejecucion de programas y proyectos de investigacion de ambito
nacional, y a la Vicepresidencia de Relaciones Internacionales (en adelante VRI) la firma,
presentacion de solicitudes y aceptacion de subvenciones y ayudas de agentes

©
k=l
®©
2
=
o
2
1%
Q
<
o
IS
7]
o
9]
=
[%2]
©
€
=
T
]
S
2
=
7]
Q
£
e
c
he]
(]
(5]
9]
=
kS
Q
]
c
2
S
2
w
<
c
o)
]
=]
c
9]
€
)
o
<]
S
Q
o]
7]
9]
)
o
o
I}
k=l
=
>
Q
o]
£
<
;_
]
L2
=
=
9]
>
)
o
@
>S5
o
T
-
©
©
©
Irs)
@
s
©
?
o
~
o
2
19
@
©
~
<
Jo)
@
@
™
o
IN
Q
—
)
2
@
zZ
]
o
c
he]
(3]
5]
L
=
=
)
>
)
o
o
e
>
>
@
12}
o
2
k=]
NS
O

CSV : GEN-9fe1-0203-98e4-76ec-d970-cef4-8566-61af
DIRECCION DE VALIDACION : https://portafirmas.redsara.es/pf/valida
FIRMANTE(1) : ALBERTO JOSE SERENO ALVAREZ | FECHA : 25/03/2021 14:29 | Sin accion especifica




MINISTERIO €
DE CIENCIA

E INNOVACION o SRR L B ER GRS CEATRCAS

financiadores para la ejecucién de programas y proyectos de investigacion en el ambito
europeo e internacional, en ambos casos con competencia exclusiva en los supuestos
establecidos en la referida delegacion; ademas, se atribuye a los Directores de los ICU la
firma, presentacion de solicitudes y aceptacion de subvenciones y ayudas de agentes
financiadores para la ejecucion de programas y proyectos de investigacion cuando no sea
competencia exclusiva de la VICYT o de la VRI; finalmente, se atribuye a la Secretaria
General (en adelante SEGE) la firma, presentacion de solicitudes y aceptacion de
subvenciones y ayudas a agentes de financiacion (publicos o privados, nacionales o
internacionales) destinadas a la realizacién de programas o actividades formativas, de
contratacion de recursos humanos y cualesquiera otras que, igualmente, no estén
relacionadas directamente con la I+D+i.

La misma Resolucion de Delegacion de Competencias atribuye a la SEGE la
responsabilidad sobre las justificaciones economicas de las subvenciones y ayudas, asi
como la gestion econdmica, contable y presupuestaria de la Agencia y la gestion de pagos,
ingresos y devoluciones.

La ejecucion administrativa de las actividades objeto de subvencion o ayuda se realizara, a
iniciativa del Investigador Principal (IP en adelante), por los 6rganos que tengan delegadas
las competencias implicadas, de conformidad con la legislacion vigente y la normativa
interna de la Agencia, bajo la supervision y seguimiento del titular de la Gerencia
correspondiente acerca de su conformidad con la convocatoria y respecto a la
determinacion del procedimiento econdmico-administrativo a seguir.

En ese marco competencial y organizativo, la presente Instruccion sera de aplicaciéon en
todos los ICU que ejecutan ayudas y subvenciones publicas, asi como en las Unidades de
la Organizacion Central (ORGC) implicadas en su gestion.

TERCERO. Procedimiento interno de gestion de ayudas y subvenciones
publicas.

3.1. De la solicitud de ayudas y subvenciones publicas.

Toda solicitud de financiacion de ayudas o subvenciones publicas para el desarrollo de
actividades de investigacion cientifica en la Agencia Estatal CSIC se podra presentar de
conformidad con lo previsto en la convocatoria de que se trate y siempre cumpliendo las
instrucciones que, en su caso, haya dictado la VICYT, cuando se trate de ayudas o
subvenciones nacionales, o la VRI, cuando se trate de convocatorias europeas e
internacionales.

a) En todo caso, la VICYT tendra competencia exclusiva respecto de la negociacion,
firma, presentacion de solicitudes y aceptacion de subvenciones y ayudas en los
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supuestos que se contemplan en la delegaciéon de competencias vigente y
conforme al procedimiento en ella previsto.

Ademas, la VICYT tendra la facultad de suscribir acuerdos de agrupacién o de
consorcio y acuerdos de adhesion y/o subvencion requeridos o derivados de la
participacion del CSIC en convocatorias competitivas nacionales de I+D+i
previstos en la normativa reguladora de la subvencién o ayuda, en los términos
establecidos en la delegacion de competencias vigente.

b) En todo caso, la VRI tendra la competencia exclusiva para negociar y suscribir la
presentacion de solicitudes, aceptacién de subvenciones y ayudas de ambito
internacional en los supuestos que se contemplan en la delegacion de
competencias vigente y conforme al procedimiento en ella previsto.

Ademas, la VRI tendra la facultad de suscribir, modificar y resolver los acuerdos
preliminares relativos a la preparacién de las propuestas, incluyendo los acuerdos
de confidencialidad aparejados, asi como los acuerdos de agrupacion o consorcio
de ambito europeo o internacional, en los términos establecidos en la delegacion
de competencias vigente.

Corresponde, por tanto, a ambas Vicepresidencias, cada una en su ambito de
actuacion, el establecimiento de las condiciones de participacion del CSIC en cada
convocatoria, el impulso de la participacion de los investigadores y el
asesoramiento a estos en todas las cuestiones relativas al contenido cientifico
concreto de las convocatorias, asi como respecto a las propuestas de financiacion
que se planteen desde los ICU, sea cual sea su objeto. A tal fin, se crean dos
direcciones de correo electrénico (solicitudayudas.nacionales@csic.es y

solicitudayudas.internacionales@csic.es), a través de las cuales se canalizaran, con
los criterios que establezca respectivamente cada Vicepresidencia, todas las
consultas que se produzcan en las distintas fases de la solicitud de ayudas o

subvenciones. Ello sin perjuicio de la asistencia que puedan proporcionar otros
organos de la ORGC a estas Vicepresidencias en el cumplimiento de sus
funciones.

d) En todo caso, correspondera a la SEGE la firma, presentacion de solicitudes y
aceptacion de subvenciones y ayudas a agentes de financiacion (publicos o
privados, nacionales o internacionales) destinadas a la realizacion de programas o
actividades formativas, de contratacion de recursos humanos y cualesquiera otras
que, igualmente, no estén relacionadas directamente con la I+D+i.
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3.2. Del presupuesto y aspectos econdémico-financieros en la solicitud de
ayudas o subvenciones publicas.

El presupuesto a presentar debera ser realista, tanto en su importe total como en su
estructura interna, y poderse ejecutar conforme al marco normativo de la ejecucion de
gastos en la Administracion Publica. Con ese fin, el IP debera consultar a la Gerencia del
ICU la viabilidad normativa y las previsiones de gestién, en especial la planificacion
econémica y temporal, de la adquisicion de los bienes y servicios necesarios para la
ejecucion del proyecto, con atencion expresa a la gestion de:

- Gastos en bienes y servicios que por razéon de su importe no tengan la
consideracion de contrato menor conforme a la Ley de Contratos del Sector
Publico.

- Gastos en bienes y servicios que por razon de su objeto estén sometidos a
especiales reglas de contratacion, tales como los incluidos en el Catalogo del
Servicio Central de Suministros o en los procesos centralizados de compras
asumidos por el Ministerio de Hacienda.

- Gastos en la incorporacion de personal temporal para la ejecucion de tareas del
proyecto de investigacion para el que se solicita financiacion.

- Transferencias para la subcontratacion y concertacion con terceros colaboradores
de tareas de investigacion.

- Distribuciones de ingresos extrapresupuestarios entre los socios de un proyecto
“en cooperacion”, cuando el CSIC sea el coordinador o representante.

- Gastos para el acceso a grandes instalaciones cientificas.

- Gastos para la adquisicion de programas especificos de ordenador o para el acceso
a grandes centros de calculo.

A tal fin, la Direccion y la Gerencia del ICU deberan organizar, con la suficiente antelacion
a la fecha de finalizacion del plazo de presentacién de solicitudes, reuniones o sesiones
informativas con los investigadores para el repaso de las condiciones generales de las
convocatorias (gastos financiables, plazos de entrega de informes cientifico-técnicos y
economicos, requisitos de publicidad, normas generales de ejecucion...etc.) asi como para
adelantar el analisis de los errores mas comunes a tener en cuenta, ofreciendo
asesoramiento en el tramite de solicitud y resolviendo las dudas que pudieran plantear los
investigadores.

Del mismo modo, laVICYT y laVRI, en sus respectivos ambitos competenciales, ofreceran
asesoramiento a los ICU sobre las especialidades de cada convocatoria, especialmente
mediante la preparacion de fichas de convocatoria con los datos basicos, novedades
resenables y una tabla de gastos elegibles; asimismo podran prestar apoyo en la
preparacion de las propuestas y canalizaran las relaciones con los entes financiadores.
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Correspondera a la persona titular de la Secretaria General Adjunta de Actuacion
Economica (en adelante SGAAE) la firma de certificados y declaraciones responsables
sobre el cumplimiento de obligaciones tributarias por parte de la Agencia, asi como
cualquier otra declaracion de caracter econémico-administrativo relativa al CSIC en su
conjunto solicitada por los agentes financiadores.

Correspondera a la persona titular de la Secretaria General Adjunta de Recursos
Humanos (en adelante SGARH) la firma de certificados y declaraciones responsables
sobre el cumplimiento de obligaciones con la Seguridad Social por parte de la Agencia,
solicitadas por los agentes financiadores.

Correspondera a los titulares de las direcciones de Instituto la firma de certificados y
declaraciones responsables referidas al ambito exclusivo del ICU y sus grupos de
investigacion.

3.3. De la aceptacion de la concesion de ayudas o subvenciones publicas.

a) La aceptacion de la concesion de ayudas o subvenciones publicas correspondera al
funcionario competente de acuerdo con la Delegacion de Competencias y Delegacion de
firma vigentes a la fecha de la firma.

b) Toda aceptacion de una ayuda o subvencion debera supeditarse a la verificacion
conjunta por la Gerencia del ICU y por el IP de los siguientes extremos:

- Que las condiciones de aceptacion se ajustan a las condiciones de participacion del
CSIC en la convocatoria que haya establecido la Vicepresidencia competente.

- Que el presupuesto aprobado por el ente financiador es acorde a los objetivos
cientificos cuyo compromiso se adquiere a través de la aceptacion.

- Que el presupuesto aprobado es ejecutable conforme al marco regulatorio de la
ejecucion de gastos en la Administracion Publica y que dicha ejecucion es
realizable en los plazos que la ejecucion del proyecto de investigacion y las normas
establecidas en la convocatoria requieran.

- Que la dedicacion que se compromete por parte del personal funcionario y laboral
fijo del CSIC es compatible con la dedicacion comprometida en el resto de
actividades cientificas ejecutadas por el ICU.

c) Correspondera a la Direccion del ICU y al IP verificar que existen y estan en
disposicion de ser utilizados conforme a las necesidades del proyecto de investigacion los
recursos materiales que el CSIC se compromete a aportar mediante la aceptacion de la
ayuda o subvencion publica. En caso contrario, no procedera la aceptacion, salvo que esté
adecuadamente prevista la adquisicion de tales recursos y reservada su financiacion.
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d) Correspondera a la VICYT y a la VRI, cada una en su ambito de actuacion, la
realizacion de las labores de apoyo, asesoramiento y supervision de todas las acciones que
deben realizarse al objeto de aceptar ayudas o subvenciones o firmar acuerdos de
subvencion. Para ello dictaran cuantos procedimientos internos y guias de actuacion
consideren oportuno en sus respectivos ambitos.

e) En los casos en los que el ente financiador nacional o la normativa aplicable prevea que
la concesién y aceptacion de la ayuda o subvencion deba instrumentarse mediante la
suscripcion de un convenio --en vez de mediante una resolucion de concesion--, el 6rgano
competente para la aceptacion de la ayuda remitira a la Vicepresidencia de Organizacion y
Relaciones Institucionales (VORI) la informacion necesaria para la tramitacion del
convenio.

3.4. De la ejecucion del proyecto de investigacion financiado por una ayuda o
subvencion publica.

a) Es responsabilidad del IP la ejecucion de las actividades de investigacion previstas
conforme a las condiciones establecidas en la aceptacion de la ayuda o subvencion publica
concedida. En todo caso, dicha ejecucion estara sometida a la legislacion vigente,
incluyendo el Codigo de Buenas Practicas del CSIC vy las decisiones que, de conformidad
con el marco competencial establecido, corresponden a los Directores de los ICU y a los
distintos responsables de la ORGC.

Ademas, es responsabilidad del IP instar la tramitacion de compras de bienes o servicios,
la suscripcion de los convenios o instrumentos requeridos para la concertacion
(’subcontratacion”) con terceros de la ejecucion de la ayuda --y el pago de las
transferencias derivadas-- o la contratacion de personal laboral con cargo al proyecto de
investigacion en el marco de elegibilidad de gastos que rija la convocatoria de la ayuda o
subvencion publica concedida. Igualmente, la solicitud debera realizarse de conformidad
con los procedimientos internos del ICU, identificando, en todo caso, el proyecto
concreto al que se van a destinar los bienes y servicios o los contratos de personal.

b) Es responsabilidad de la Gerencia del ICU gestionar los gastos propuestos por el IP
siempre que se atengan al marco normativo de la ejecucion de gastos en la
Administracion Publica y a la Instruccion General de Gestion Econdmica del CSIC.

c) Corresponde al Director del ICU velar por el mantenimiento de las condiciones
necesarias para la correcta ejecucion de los proyectos de investigacion, facilitando el
cumplimiento de los compromisos adquiridos con la aceptacion del proyecto de
investigacion.

d) Corresponde a la VICYT y a la VRI, cada una en su ambito de actuacion, el seguimiento
cientifico de las ayudas o subvenciones, asi como el asesoramiento y establecimiento de
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los mecanismos por los que podra modificarse el desarrollo cientifico del proyecto:
modificacion del equipo de investigacion, cambio de Investigador Responsable, cambio de
centro de ejecucion del proyecto, traslado del proyecto de investigacion a otras
Instituciones, etc.

e) Corresponde a la VORI la tramitacion de los convenios que puedan exigirse para que
el CSIC (a instancia del IP y, en su caso, previa autorizacion del ente financiador)
concierte con terceros (“subcontrate”) la ejecucion total o parcial de la actividad que
constituye el objeto de la subvencion concedida, en especial cuando dichos convenios
incluyan las transferencias para la distribucion de fondos de la ayuda entre los
colaboradores.

f) Correspondera a la SEGE el asesoramiento y establecimiento de los mecanismos
conforme a los cuales debe realizarse la gestion econémica de las ayudas o subvenciones
publicas a la investigacion, dictando para ello cuantos procedimientos internos,
instrucciones o circulares sean necesarios en desarrollo de esta Instruccion. Las consultas
y peticiones de informacion relativas a la gestion economica de ayudas o subvenciones en
ejecucion se canalizaran a la Unidad de Gestion Economica de Proyectos de la SGAAE a
través de los correos electroénicos: justificacion-ayudasnacionales@csic.es y justificacion-

ayudasinternacionales@csic.es.

g) En relacion con los proyectos incluidos en el Mecanismo de Recuperacion y Resiliencia,
se estara a lo dispuesto en la Norma de Apertura, aprobada por Resolucion de la
Presidenta del CSIC de 19 de febrero de 2021, que regula la gestion de los fondos
europeos asociados a dichos proyectos y que atribuye la direccion cientifico-técnica a la
VICYT vy la responsabilidad econémico-administrativa a la SEGE, que se ocupara de su
gestion a través de la Oficialia Mayor.

3.5. Del registro en bases de datos de las ayudas y subvenciones publicas.

Toda subvencion o ayuda publica que reciba el CSIC quedara identificada con un codigo
Unico mediante su registro en la Base de Datos Corporativa (BDC) de proyectos, para lo
cual se seguira el procedimiento interno denominado “Registro de actividades en la base de
datos de gestién de proyectos de [+D+[”, publicado en la intranet del CSIC.

Cuando la concesién --o “subcontratacion” o distribucion de ingresos-- de una ayuda de
la que sea beneficiario el CSIC se instrumente mediante un convenio, este debera
registrarse en la BDC de “convenios y contratos”, si bien la canalizacion y la trazabilidad
de los ingresos y gastos de esa ayuda (y la gestion del proyecto en general) debera
realizarse a través del registro en la BDC de la propia ayuda (y no del convenio). Para ello
los registros del convenio y de la ayuda se vincularan.
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En el caso de que la ayuda haya sido concedida a otra entidad y esta concierte mediante la
suscripcion de un convenio con un ICU del CSIC la ejecucién de una parte del proyecto y
la transferencia de fondos al CSIC, se procedera conforme a lo previsto en el parrafo
anterior, registrandose paralelamente el convenio y la ayuda.

Corresponde a la VICYT y a la VRI, cada una en su ambito de actuacion, el
mantenimiento de la base de datos y el establecimiento de los mecanismos de alta, baja y
modificacién de registros de las ayudas y subvenciones. Estas funciones podran ser
desarrolladas por la SEGE si asi lo acuerdan las dos Vicepresidencias implicadas y la SEGE.

3.6. Del registro contable de las ayudas y subvenciones publicas.

A los efectos de garantizar un adecuado seguimiento de la actividad econdmica asociada a
una ayuda o subvencion publica recibida por el CSIC, asi como la aplicacion de los
preceptivos principios de contabilidad separada y seguimiento de pista de auditoria, se
establecen las siguientes medidas:

A. CUENTA ASOCIADA A UNA SUBVENCION O AYUDA PUBLICA. LA
CUENTA INTERNA.

La cuenta interna es la unidad basica de seguimiento de la evolucion de la gestion
economica de una actividad concreta desarrollada en un ICU y la garantia de
trazabilidad y control de la financiacion afectada recibida. Ello sin perjuicio de la
diferenciacion que a nivel presupuestario pueda realizarse para el conjunto de una
convocatoria o tipo de fondo a través de la utilizacion de partidas de gastos o
proyectos de inversion especificos.

De conformidad con lo establecido en la Instruccion sobre Cuentas Internas
(SANCI), los ICU crearan en la aplicacion SAICI --o en la aplicacion SOROLLA2+
cuando esté implantada en el CSIC-- una cuenta interna de tipo “P” para cada
ayuda o subvencion publica, de tal modo que quedara establecida una vinculacién
univoca entre la cuenta interna y el registro de la subvencion.

El responsable de la cuenta interna coincidira con el IP responsable de la ejecucion
de la ayuda o subvencién publica.
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B. REGISTRO DE INGRESOS EN CUENTAS INTERNAS.

Todo ingreso de ayuda o subvencion publica registrado en la contabilidad del CSIC
generara de modo automatico un apunte en la contabilidad interna de los ICU,
conforme al siguiente detalle:

- Se anotara un abono por el importe de los costes directos en la cuenta interna
asociada a la ayuda o subvencion creada de acuerdo con el apartado anterior.

- Se anotara un abono, en su caso, por el importe de los costes indirectos
asignados al ICU en la cuenta interna asociada a la gestion de los gastos
generales de funcionamiento.

C. REGISTRO DE GASTOS EN CUENTAS INTERNAS.

Todo gasto que indubitadamente constituya un coste directo de una ayuda o
subvencion publica y que conforme a la convocatoria que la regula tenga la
consideracion de coste elegible, debera anotarse como un cargo en la cuenta
interna asociada a la misma. Quedan excluidos de su registro en cuenta interna los
gastos laborales derivados de la participacion de personal funcionario y laboral fijo.

Registrado un gasto en una cuenta interna, conforme a la solicitud de tramitacion
de adquisicion realizada por el IP, solo podra justificarse dicho gasto en la actividad
cientifica asociada a la cuenta interna. No obstante, si el IP detectara un error en
la imputacion en las cuentas internas de algun gasto, podra solicitar a la Gerencia
la modificacion de la imputacion del mismo, con las siguientes condiciones:

- Que la solicitud de modificacion sea motivada y se realice por escrito.

- Que el escrito de solicitud de modificacion de imputacion se incorpore a la
documentacion asociada al justificante de gasto.

Todo gasto anotado en una cuenta interna de tipo “P” debera imputarse
presupuestariamente al subprograma “P”, no pudiéndose considerar coste directo
de una actividad cientifica ningin gasto imputado presupuestariamente al
subprograma “F”.

Ademas, para determinados tipos de gastos se establecen las siguientes medidas:
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i) Gastos soportados en facturas.

Entre la documentacion justificativa del gasto se incluird, ademas de la exigida en
materia de contratacién administrativa y de gestién del gasto con caracter general,
aquella otra que acredite la vinculacion del gasto con la actividad cientifica que lo
financia. Esa acreditacion podra realizarse por cualquiera de los siguientes
documentos:

- Vale de pedido o documento similar en el que se indique la cuenta interna o
referencia del proyecto para el que se solicita la realizacion del gasto. El
documento de solicitud de realizacion del gasto debera estar firmado por el IP.

- Mencidn expresa de la ayuda o subvencion en la memoria justificativa de la
necesidad del gasto.

- Indicaciéon del proyecto para el que se ha adquirido el bien o prestado el
servicio en la propia factura emitida por el proveedor.

- Una declaracion del IP sobre la vinculacion del bien entregado o servicio
realizado con la subvencion o ayuda.

ii) Indemnizaciones por razén del servicio.

Entre la documentacion justificativa del gasto se incluira, ademas de la exigida con
caracter general a efectos de la justificacion adecuada de los importes abonados,
aquella otra que acredite la vinculacion del gasto con la actividad cientifica que lo
financie. Toda indemnizacion que se impute a una cuenta interna asociada a una
ayuda o subvencion publica debera cumplir los siguientes requisitos:

- En el documento 14-A de autorizacion de la comision de servicios debera
constar la referencia BDC de la ayuda o subvencion publica que corresponde a
la cuenta interna.

- El comisionado debera pertenecer al equipo de investigacion de la subvencion
o ayuda asociada a la cuenta interna. En caso contrario, deberd incluirse al
comisionado como miembro del equipo de trabajo en el informe cientifico
anual, con la explicacion detallada de las tareas realizadas por el mismo. A tal
efecto, se tendra en consideracion que la comision de servicios debera contar
con la autorizacién de la institucion académica o cientifica con la que tenga
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vinculacion laboral el interesado, no pudiéndose financiar gastos a aquellas
personas que no tengan vinculacién laboral con ninguna institucion, salvo
autorizacion expresa de la VICYT en proyectos financiados por entidades
nacionales o de VRI en proyectos financiados por entidades supranacionales o
extranjeras.

- En el caso de que el viaje se justifique por la asistencia a un congreso, se
acompanara documento justificativo de la aportacion realizada por el
comisionado (poster, presentacion, etc...). No seran imputables a estas ayudas
o subvenciones publicas los gastos ocasionados por la mera asistencia al
congreso.

- En el caso de que el viaje se justifique con motivo de una reunién de trabajo,
trabajo de campo, etc., se incluira una declaracion del IP aclaratoria de la
vinculacion del motivo del viaje con la ejecucion de la ayuda o subvencion
publica.

iii) Transferencias a terceras entidades co-ejecutoras (“subcontratacion”).

Solo procedera el registro de estas transferencias en cuentas internas cuando el
CSIC, como beneficiario de la ayuda ya concedida y en funcion de lo que permita
la normativa reguladora de la misma, decida concertar con terceros la ejecucion
total o parcial de la actividad que constituya el objeto de la subvencién
(“subcontratacion”), en los términos previstos en el articulo 29 de la Ley General
de Subvenciones (o disposicion equiparable de la normativa reguladora de la
ayuda).

Entre la documentacion justificativa de estas transferencias se incluird, ademas de
la exigida en gestion del gasto con caracter general, la siguiente:

- El convenio o instrumento establecido en la normativa reguladora de la
subvencion suscrito entre las entidades colaboradoras para establecer la co-
ejecucioén del proyecto y en el que se comprometen dichas transferencias.

- En el caso de que resulte exigible, la autorizacion del ente financiador a la
concertacion con terceros de la ejecucion de una parte del proyecto
subvencionado (“subcontratacion”).
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- ElI CSIC debera reclamar de la entidad co-ejecutora los justificantes de los
gastos subvencionables que hayan sido ejecutados directamente por dicha
entidad, en los términos establecidos en el convenio y en la normativa
reguladora de la subvencion.

Quedan excluidas del registro en cuentas internas las transferencias a terceras
entidades en concepto de distribuciones de ingresos extrapresupuestarias que
desde el inicio (recogidas en el “acuerdo de agrupacion” o en la solicitud y/o en la
resolucion de concesion) le corresponda realizar al CSIC en su calidad de
coordinador o representante de un proyecto “en cooperacion”, que se regiran
por lo dispuesto en la letra D de este apartado.

iv) Cargos internos.

Se entiende por cargo interno cualquier cargo anotado en una cuenta interna de
un proyecto financiado por una ayuda o subvencion publica, como consecuencia
de la prestacion de un servicio por parte de una Unidad Cientifico Técnica del
CSIC o por la aportacién de bienes desde una unidad centralizada del ICU para la
gestion de compras.

En el caso de prestaciones realizadas por Servicios Cientifico Técnicos, todo gasto
imputado a una ayuda o subvencion publica debera estar soportado por la nota de
cargo interno conforme a los modelos aprobados en el Catalogo de Prestaciones
del CSIC, en el que constara el proyecto de investigacion y la cuenta interna a la
que se imputara el cargo.

En el caso de aportaciones de bienes desde una unidad centralizada del ICU
(cuenta de almacén, por ejemplo) debera custodiarse el pedido interno realizado
por el IP en el que conste la cuenta interna para la que se solicitan los bienes.
Estos gastos solo seran subvencionables si el ICU conserva la documentacion
original que permita demostrar que el precio imputado al proyecto es igual al
precio al que adquirié los bienes.

v) Gastos de personal contratado.
Los gastos laborales del personal contratado (con caracter temporal o indefinido,

pero no fijo) por obra o servicio determinado con cargo a proyecto de
investigacion se registraran en la cuenta interna de la ayuda o subvencion publica
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El registro en la cuenta interna se realizara conforme a lo previsto en la
Instruccion SANCI.

El soporte documental que acredite la vinculacion del gasto con la subvencién o
ayuda sera el contrato laboral, en el que figurara expresamente el proyecto de
investigacion (o linea tematica de investigacion) que financia la ayuda o subvencion
publica.

La contratacion laboral bajo la modalidad de contrato por obra o servicio
determinado financiado con una ayuda o subvencion destinada a la ejecucion de un
proyecto de investigacion, compromete al contratado a una dedicacion exclusiva a
dicho proyecto, no siendo admisible el registro de dedicacion horaria a ningun
otro proyecto.

Quedan excluidos los contratos realizados al amparo de las convocatorias del Plan
Estatal destinadas a la incorporacion al Sistema de Ciencia y Tecnologia de
personal en formacion o doctores que, en razén de lo previsto en la propia
convocatoria, podran participar en proyectos acordes con la linea de investigacion
o tesis doctoral para la que fueron contratados.

vi) Gastos de personal funcionario o laboral fijo.

Los gastos laborales del personal funcionario o laboral fijo (en adelante personal
de plantilla) y, en su caso, de los funcionarios interinos, no se imputaran a las
cuentas internas de las ayudas o subvenciones publicas en tanto en cuanto son
gastos que se abonan con cargo al capitulo | del Presupuesto de Gastos de la
Agencia.

No obstante, en el caso que dichos gastos fueran elegibles podran justificarse al
ente financiador conforme a lo previsto en el apartado 3.8.

D. DISTRIBUCIONES DE INGRESOS EXTRAPRESUPUESTARIOS.

En los casos en los que el CSIC solicite como coordinador o representante una ayuda
bajo la modalidad de “proyecto en cooperacion” (o formula similar en la que varias
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subvencién, pero ejerciendo solo una de coordinador) sera responsable de la
distribucion entre todos los socios de los ingresos de la ayuda que le haya librado el
ente financiador, asi como de justificar de forma unitaria su aplicacion.

Estos ingresos tienen la consideracion de extrapresupuestarios, no se registraran en
cuenta interna y su distribucion se realizara por la SGAAE previa “propuesta de
distribucion” firmada por el IP en la forma establecida en el apartado 4.7 de la
Instruccion General de Gestion Econdmica del CSIC, y fundada siempre en alguno de
los siguientes documentos:

- El acuerdo de agrupacion que los socios hayan suscrito en el que se reflejen
los compromisos y presupuestos de ejecucion de actividades asumidos por
cada miembro de la agrupacion y el importe de la subvencion a aplicar y
transferir en cada caso.

- La solicitud y/o resolucion de concesion de la ayuda en la que se reflejen los
compromisos, presupuestos de ejecucion y distribucion de la subvencion entre
los socios.

La documentacion justificativa de estas distribuciones de ingresos incluira, ademas de
la exigida en materia de gestion del gasto con caracter general, los documentos
referidos en el parrafo anterior, asi como los justificantes de los gastos
subvencionables que hayan sido ejecutados directamente por los socios, siempre que
se prevea que el coordinador sea responsable de presentarlos conjuntamente ante el
ente financiador.

En ningln caso tendran la consideracion de distribucion de ingresos los acuerdos o
contratos que establezcan la realizacion de actividades con contraprestacion en las
que, de algin modo, el CSIC actie como coordinador. Las actividades con
contraprestacion estan sujetas a la emision de facturas por cada una de las partes
concernidas por el acuerdo, por lo que las aportaciones a terceros tendran la
consideracion de subcontratacion y deberan gestionarse como un gasto conforme a
la normativa reguladora de los mismos.

Correspondera a la SGAAE asesorar sobre cuestiones econdémicas y sobre el registro
contable de gastos asociados a ayudas y subvenciones, dictando las circulares o
procedimientos internos que sean necesarios en desarrollo de esta Instrucciéon y de la
Instruccion SANCI.
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3.7. Designacién de responsable por la Secretaria General.

El titular de la SEGE designara el responsable de la SGAAE en el que se delega la firma de
las justificaciones econdémico-administrativas de las subvenciones y ayudas a la
investigacion reguladas en esta Instruccion, quien estara al frente de la Unidad de gestion
econdémica de proyectos de la SGAAE.

El titular de la VICYT, el titular de la VRI y los titulares de la Direccion de los ICU
deberan informar al responsable designado por la SEGE al que se refiere el parrafo
anterior de los aspectos economico-administrativos que afecten a las actuaciones
realizadas en el ejercicio de sus competencias en materia de gestion de ayudas y
subvenciones.

3.8. De la justificacion de las ayudas y subvenciones.

Es responsabilidad del IP presentar, en los plazos y seglin los modelos establecidos por la
convocatoria, los informes de seguimiento cientifico de la actividad subvencionada. Dichos
informes seran congruentes con los gastos realizados para la ejecucion del proyecto de
investigacion que, en todo caso, deberan estar registrados en la cuenta interna asociada al
mismo.

Los IP tendran informacion puntual del estado de sus cuentas internas a través del
apartado “Mi actividad cientifica” de la intranet. En su defecto, las Gerencias de los ICU
vendran obligadas a remitir a los IP, con periodicidad minima mensual, el estado de las
cuentas internas de las que sean titulares, que conforme a la norma SANCI tienen la
consideracion de cuentas de tipo “P”.

Es responsabilidad de la Gerencia del ICU presentar, en los plazos y segiin los modelos
establecidos por la convocatoria, los informes de justificacion econémica de la actividad
subvencionada.

Los gastos descritos en los supuestos i), ii), iii), iv) y v) del apartado 3.6.C solo podran
imputarse a una ayuda o subvencion publica si se encuentran registrados en la
correspondiente cuenta interna.

En el caso de que conforme a la convocatoria fuese posible o necesario justificar los
gastos previstos en el supuesto vi), estos se calcularan para todos aquellos participantes
en el proyecto de investigacion cuyos costes laborales tengan la condicion de
subvencionables.

©
k=l
®©
2
=
o
2
1%
Q
<
o
IS
7]
o
9]
=
[%2]
©
€
=
T
]
S
2
=
7]
Q
£
e
c
he]
(]
(5]
9]
=
kS
Q
]
c
2
S
2
w
<
c
o)
]
=]
c
9]
€
)
o
<]
S
Q
o]
7]
9]
)
o
o
I}
k=l
=
>
Q
o]
£
<
;_
]
L2
=
=
9]
>
)
o
@
>S5
o
T
-
©
©
©
Irs)
@
s
©
?
o
~
o
2
19
@
©
~
<
Jo)
@
@
™
o
IN
Q
—
)
2
@
zZ
]
o
c
he]
(3]
5]
L
=
=
)
>
)
o
o
e
>
>
@
12}
o
2
k=]
NS
O

CSV : GEN-9fe1-0203-98e4-76ec-d970-cef4-8566-61af
DIRECCION DE VALIDACION : https://portafirmas.redsara.es/pf/valida
FIRMANTE(1) : ALBERTO JOSE SERENO ALVAREZ | FECHA : 25/03/2021 14:29 | Sin accion especifica




MINISTERIO
DE CIENCIA

E INNOVACION o SRR L B ER GRS CEATRCAS

El coste laboral imputable para cada uno de los participantes se obtendra como resultado
del producto entre la hora de dedicacion a la actividad cientifica --acreditada a través de la
aplicacion disponible en la intranet del CSIC para el control y seguimiento de dedicacion
horaria a actividades de investigacion-- y el coste/hora del participante durante el periodo
que se justifique, acreditado por la SGARH.

Hasta la implantacion de la aplicacion de control y seguimiento de dedicacion horaria los
Centros deberan mantener actualizadas hojas de control de dedicacion horaria por parte
del personal con participacion de proyectos de investigacion, contratos o servicios
cientifico-técnicos. La suma de horas dedicadas a todas las actividades no podra exceder
en ningun caso, del divisor empleado para el cdlculo del coste hora conforme a las
instrucciones dictadas con caracter anual por la SEGE.

En los casos en los que el ente financiador solicite la subsanacién de las justificaciones
economicas presentadas o acuerde el inicio de procedimientos de reintegro, se atendera
a lo siguiente:

- Sera responsabilidad de la Gerencia del ICU atender el requerimiento de
informacion adicional o presentacion de alegaciones en plazo y forma.

- Sera responsabilidad del IP aportar a la Gerencia del ICU la documentacion
que el ente financiador solicite en relacién a la acreditaciéon de la vinculacion
del gasto justificado con la ayuda o subvenciéon publica.

- Sera responsabilidad del Director del ICU informar a la SGAAE de aquellos
requerimientos de subsanacion o acuerdos de inicio de procedimiento de
reintegro que no hayan sido contestados en plazo. Dicho informe contendra,
obligatoriamente, el detalle de las circunstancias que han imposibilitado cumplir
con las obligaciones de remision de informacion adicional al ente financiador.

El responsable designado por la SEGE al que se refiere el apartado 3.7. sera competente
para la firma y presentacion de la justificacion de la ejecucion econémico-administrativa
de las subvenciones y ayudas para el desarrollo de proyectos cientificos, salvo aquellas
que se refieran a las competencias de los titulares de la Direccion de los ICU.

Dicho responsable lo sera también de la informacion econémico - administrativa incluida
en la BDC, asi como las actividades materiales para su gestion y mantenimiento, en el
marco de la delegacion de competencias, si asi lo acuerdan la VICYT, la VRl y la SEGE.
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Los titulares de la Direccion de los ICU seran competentes para la firma y presentacion
de la justificacion de la ejecucion de las subvenciones y ayudas cuya solicitud hayan
realizado.

CUARTO. Devolucion e intereses de demora de ayudas y subvenciones.

Todas las devoluciones que se realicen a los entes financiadores, ya sea como
consecuencia de importes presupuestados y no ejecutados o como consecuencia de
acuerdos de reintegro por una ejecucion de gastos incorrecta, seran Unicamente
imputables al presupuesto de gastos del ICU receptor de la ayuda.

A la fecha de realizacion de la justificacion final de cualquier ayuda o subvencion publica, la
Gerencia del ICU debera solicitar a la SGAAE la devolucién al ente financiador de los
importes no justificados. La solicitud se tramitara conforme al procedimiento de
devolucion de ingresos previsto en la normativa interna de gestion econémica y en el
plazo de tiempo mas breve posible, a los efectos de limitar la generacion de intereses de
demora.

Recibido un acuerdo de reintegro, la Gerencia del ICU debera proceder a la devolucion
inmediata de los importes indicados y a la tramitacion del pago de los intereses de
demora asociados. Cuando proceda la presentacion de un recurso de reposicion al
acuerdo alcanzado por el ente financiador, este debera ser presentado por la Direccion
del ICU en el plazo establecido en la legislacion vigente. La presentacion debera
comunicarse previamente a la Asesoria Juridica del CSIC cuando el importe recurrido
exceda de 30.000 €.

Si el recurso de reposicion resultara estimado total o parcialmente, debera remitirse la
resolucion estimativa a la SGAAE, que gestionara la recuperacién de dichos importes para
incrementar los créditos presupuestarios asignados al ICU.

El registro en cuentas internas de las propuestas de devolucion se regira por lo previsto
en el apartado 6.1. de la norma SANCI.

QUINTO. Actuaciones de comprobaciéon por parte del 6rgano concedente o
los rganos de control competentes.

De conformidad con lo establecido en los articulos 14.c) y 46 de la Ley 38/2002, de 17 de
Noviembre, General de Subvenciones, el CSIC esta obligado a someterse a las
actuaciones de comprobacién a efectuar por el organo concedente o la entidad
colaboradora, en su caso, asi como cualesquiera otras de comprobaciéon y control
financiero que puedan realizar los organos de control competentes, tanto nacionales
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como comunitarios, aportando cuanta informacion le sea requerida en el ejercicio de las
actuaciones anteriores.

A los efectos de garantizar el debido cumplimiento de esta obligacion de un modo
homogéneo en el conjunto del CSIC, en el caso de actuaciones de comprobacion
adicionales a las derivadas de un procedimiento de subsanacion, se actuara del modo
siguiente:

- En el caso de que el 6rgano de control sea de ambito nacional o comunitario,
sera atendido por la SGAAE. Para ello, la SGAAE solicitara del ICU y de los
organos de la administracion que corresponda toda la documentacion e
informacion adicional que estime necesaria para atender adecuadamente los
requerimientos del 6rgano de control.

- En el caso de que el érgano de control sea de ambito autonomico o local, sera
atendido por la Delegacion del CSIC en dicha Comunidad Auténoma, bajo la
coordinacion de la SGAAE. Para ello solicitara del ICU y de los o6rganos de la
administracion que corresponda toda la documentacion e informacion
adicional que estime necesaria para atender adecuadamente los
requerimientos del 6rgano de control.

Es obligacion de todo ICU informar a la SGAAE o a la Delegacion del CSIC
correspondiente, segln corresponda, de toda actuaciéon de comprobacion que le sea
requerida. Las Delegaciones Institucionales mantendran informada a la SGAAE de las
referidas actuaciones de comprobacion y le solicitaran el apoyo que consideren necesario.

En el caso de documentacion e informaciones a aportar referidas a requerimientos
ordinarios de subsanacion o acuerdos de inicio de procedimiento de reintegro derivados
de los anteriores, se actuara conforme a lo previsto en el apartado 3.8.

En todo caso, el responsable designado por la SEGE conforme al apartado 3.7. ejercera la
responsabilidad y la ejecucién material de las actividades auxiliares de auditoria econémica
de los proyectos cientificos ejecutados con financiacion proveniente de subvenciones y
ayudas.

SEXTO. Auditorias internas de la gestion econdmica de ayudas y
subvenciones publicas concedidas al CSIC.

La SGAAE elaborara, con caracter anual, un programa de auditorias de la gestion
economica de ayudas y subvenciones publicas destinado a la verificacion del adecuado
cumplimiento en el conjunto de la Agencia de las estipulaciones recogidas en la presente
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Ley 38/2002, de |7 de noviembre, General de Subvenciones, asi como de las
recomendaciones de la Intervencién General de la Administracion del Estado en el Plan
de Control Financiero Permanente y el Plan de Auditorias en OPIS.

La SGAAE establecera modelos de listas de comprobacion para el seguimiento de las
actuaciones relativas a la gestion economica de ayudas y subvenciones publicas a la
investigacion al objeto de facilitar la labor de los auditores.

Asimismo, la SGAAE podra determinar la conveniencia de realizar visitas de auditoria e
inspeccion in situ y, en todo caso, elaborara manuales de buenas practicas y manuales de
autoevaluacién y mantendra un canal habilitado para responder a preguntas frecuentes.

La Secretaria General Adjunta de Informatica desarrollara las herramientas informaticas
precisas para su implantacion a través de la intranet corporativa.

SEPTIMO. Desarrollo Normativo.

La SEGE del CSIC dictard las normas necesarias para la actualizacion de la presente
Instruccion, asi como para la adaptacion organizativa que se precise para su adecuado
cumplimiento y respecto a la gestion de las ayudas del Mecanismo de Recuperacion y
Resiliencia.

La SGAAE interpretara la presente Instruccion y aprobara las normas de desarrollo que
resulten necesarias.

OCTAVO. Disposicion final.

La SGAAE publicara en el plazo de un mes desde la entrada en vigor de la presente
Instruccion una primera version del “Manual de Gestion de Proyectos y Actividad
Cientifica del CSIC”, que estara accesible en la intranet y en BO.CSIC y se ira
actualizando con las novedades que surjan en relacion con la gestion de proyectos en el
CSIC.

NOVENO. Disposicion derogatoria.

Quedan derogadas cuantas disposiciones de igual o inferior rango se opongan a lo
establecido en la presente Instruccion.

NOVENO. Entrada en vigor.

La presente Instruccién entrara en vigor el dia | de abril de 2021.
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Madrid, a 25 de marzo de 2021
EL SECRETARIO GENERAL

Alberto Sereno Alvarez
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