
1. Acceso a la aplicación de solicitudes de la convocatoria PIF2024: https://www.convocatorias.csic.es/convoca/

CONVOCATORIA DE AYUDAS PIF2024 PARA REALIZAR LA TESIS DOCTORAL EN EL CSIC
(antiguas FPI)

GUÍA PARA LA PRESENTACIÓN DE SOLICITUDES

2. SIGUIENDO ESTAS INDICACIONES, SE DEBE DARSE DE ALTA SI ES LA PRIMERA VEZ QUE SE ACCEDE A ESTA APLICACIÓN, O 
RECUPERAR LOS DATOS OLVIDADOS DE ACCESOS ANTERIORES

Se puede elegir el idioma

3. (OPCIONAL) SI SE DA DE ALTA, RECORDAR QUE LOS DATOS QUE APORTE SE CARGARÁN DE FORMA AUTOMÁTICA EN LA 
APLICACIÓN DE SOLICITUDES

Se puede acceder utilizando CL@VE

https://www.convocatorias.csic.es/convoca/


2. SOLICITUD: Datos Personales

❑ Algunos de estos datos se cargan automáticamente a partir de los datos introducidos al darse de alta en la aplicación

Se recomienda “guardar” antes de pasar a la 
siguiente pantalla (aplicable a todas las pantallas).

❑ Terminar de rellenar los datos solicitados (los campos con * son obligatorios)

Se puede elegir el idioma



3. SOLICITUD: Política de privacidad y Declaraciones Responsables

✓ Marcar la aceptación de protección de datos de carácter 
personal

✓ Marcar si se consiente o no incluir el correo en una 
lista de distribución para notificar los avances en el 
proceso selectivo

✓ Marcar la declaración responsable de cumplir con 
los requisitos para obtener la condición de 
persona beneficiaria

✓ Marcar la declaración responsable de cumplir con los 
requisitos de la convocatoria y veracidad de los 
documentos aportados

IMPORTANTE: Es requisito imprescindible marcar todas las declaraciones responsables para poder concurrir al proceso selectivo

✓ Marcar la declaración responsable de disfrute de otros 
contratos predoctorales



4. SOLICITUD: Datos Académicos: Datos del Grado o Licenciatura



5. SOLICITUD: Datos Académicos: Datos del Máster



6. SOLICITUD: Anexado de la Documentación requerida

1. Pinchar “[Subir Fichero]” para adjuntar TODOS LOS 
DOCUMENTOS REQUERIDOS en UN SOLO FICHERO ZIP 
(30 MB máximo). 

2. Pinchar “Seleccionar archivo” para 
localizar el fichero del documento 
especificado

3. Pinchar “Enviar” para adjuntar el 
documento especificado

IMPORTANTE: Únicamente se podrán 
aportar ficheros .zip 
La aplicación devolverá un error si se 
intenta subir un fichero en otro formato 
(ej: .pdf, .rar).
Existen multitud de herramientas online 
para “zipear” archivos (ej: 
https://www.files2zip.es/).

¡IMPORTANTE!: NO fusionar los documentos en uno solo. NO poner contraseña al zip

https://www.files2zip.es/


6. SOLICITUD: Anexado de la Documentación requerida

Nombrar el fichero zip con todos los documento con el formato:
APELLIDO1_APELLIDO2_NOMBRE
Ejemplo: LOPEZ_GOMEZ_JUAN

IMPORTANTE
ANTES DE ENVIAR, REVISAR que el archivo a enviar contiene TODOS LOS DOCUMENTOS que se quieren aportar (tanto los exigidos 
por la convocatoria como los méritos a evaluar)

RECORDAR: NO fusionar los archivos pdf. El archivo zip deberá contener diferentes archivos, no uno solo.
Si se fusionan los archivos pdf, las firmas electrónicas que pudieran contener se pierden, por lo que dejarían de ser válidos.



7. Comprobaciones antes del envío final de la solicitud

1. Pinchar en “GUÍA DE ERRORES” para comprobar que se ha cumplimentado todos los datos requeridos
2. Pinchar en “BORRADOR” para comprobar que los datos introducidos son correctos
3. Finalmente, pinchar en “ENVIAR” para generar la solicitud definitiva

12 3

IMPORTANTE: Si únicamente se pincha en “GUARDAR”, la solicitud no se enviará, sino que quedará guardada como borrador. 

Es necesario pinchar en ENVIAR para continuar el proceso



Pinchar en “Añadir nueva Expresión de Interés”

8. Selección de Expresión de interés (EoI)



Se puede realizar una búsqueda por título o referencia

En esta columna aparece el número de veces que esa EoI ha 
sido seleccionada por otras personas

8. Selección de Expresión de interés (EoI)

IMPORTANTE: se participará exclusivamente en el proceso de selección de la Expresión de interés que se seleccione

Encontrada la Expresión de interés a la que se quiere, pinchar 
en el icono de “AÑADIR”



Para eliminar una EoI seleccionada, pinchar en el icono.
Esto permitirá seleccionar una  EoI diferente

8. Selección de Expresión de interés (EoI)

Finalizada la selección de Expresiones de interés, se 
puede pinchar en [ENVIAR]



9. Formulario de recogida de datos



Si está conforme

Si está conforme



Si está conforme



10. Generar el  documento definitivo de la solicitud, firmarlo y adjuntarlo

1. Pinchar “SOLICITUD DEFINITIVA “ para generar el documento en una nueva ventana

3. Adjuntar el documento Solicitud Definitiva Firmada (en formato PDF)

2. Firmar el documento Solicitud Definitiva generado



11. ENVIAR la solicitud definitiva

❑ Tras adjuntar la “SOLICITUD DEFINITIVA FIRMADA“, pinchar en “[ENVIAR DEFINITIVO]”

IMPORTANTE: Si no se pincha en ENVIAR DEFINITIVO, la solicitud NO CONSTARÁ 
COMO ENVIADA

SOLICITUD REALIZADA 


